4. alkalom - Feladatlebontas, Gantt-diagram,
priorizalas: elmélet

IKT projektmunka I. - 10. ibisz

Feladatlebontas

Egy nagy feladatot nem lehet ,,megcsinalni”, csak a kis darabjait. Ezért addig bontjuk, amig minden
darabhoz rendelhet6 egy felelGs és egy hatarid6. A legkisebb darab a munkacsomag.

Példa - Halozat egy kis irodanak:

# Munkacsomag Mi tartozik bele?

1 Felmérés interju a megrendelével - igénylista
2 Tervezés topolodgia - eszkdzlista - cimzési terv
3 Arajanlat eszkozarak - kabelezés - munkadij
4 Megvalositas Packet Tracer-halézat - tesztelés

5 Dokumentacié leiras - képernySképek

6 Bemutaté diak - proba - eléadas

A Gantt-diagram

Egy tablazat, amelyben minden munkacsomag egy sor, az oszlopok pedig a hetek. Kiszinezzik a heteket,
amikor a feladaton dolgozunk. Egy pillantassal latszik, mi mikor van, mi mire var, és mi mehet
egyszerre. Oszlopok a tablazatkezelGben: Feladat - Felel6s - Kezdés (hét) - Id6tartam (hét) - Flugg ettdl -
1-8. hét

Fogalom Mit jelent? Példa

FliggGség egy feladat csak egy masik utan kezddédhet az arajanlat csak a terv utan

Parhuzamos egyszerre mehetnek, mert egymasra nem varnak az arajanlat és a

feladatok megvalositas

Sziik keresztmetszet | amire mindenki var; ha csuszik, minden csuszik a felmérés és a tervezés

Mérfoldké (o) fontos kézbensé pont egy datummal 5. hét vége: kész a haldzat

Er6forras ami a munkahoz kell: ember, id6, eszkdz, anyag, Packet Tracer, 2 6ra, Anna
szoftver

Gyakori hibak: minden feladat egymas utan jon, ezért a projekt tul hosszu - egy embernek ugyanazon a
héten 3 feladata van - a bemutaté el6tt nincs préba.

Mennyit tervezzink?

»Mérj kétszer, vagj egyszer.” Ha nem tervezel, kapkodas lesz, és kétszer csindlod meg ugyanazt. Ha
csak tervezel, sosem kezdesz bele. Egy iskolai projektnél j6 arany, ha az idé kb. egy6téde megy



tervezésre.

Priorizalas: a silirg6s-fontos matrix

SURGOS NEM SURGOS
FONTOS 1. Most csinald: holnapi dolgozat, mai hataridé 2. Tervezd be: projektmunka, tanulas,
sport, alvas
NEM 3. Add at vagy csinald gyorsan: a legtobb 4. Hagyd el: céltalan gorgetés
FONTOS értesités, egy varatlan kérés

o Alegtobb ember az 1. és a 3. negyedben él: mindig tlizoltas van.

o Aj6idébeosztasi ember a 2. negyedben dolgozik a legtdbbet: a fontos dolgokat még azelott
megcsindlja, hogy siirgéssé valnanak.

o Példa: egy projekt, amelynek a hatarideje 3 hét mulva van, a 2. negyedbe keriil. Ha nem tervezziik be, 3
hét mulva atkeril az 1.-be, és akkor mar csak kapkodni lehet.

Fogalmak réviden

feladatlebontas - munkacsomag - Gantt-diagram - fliggéség - parhuzamos feladat - szlik keresztmetszet -
mérféldké - eréforras - a tervezés és a megvaldsitas aranya - priorizalas - stirgés-fontos matrix



F7 — Feladatlebontas, Gantt-diagram, prioritas

Név: Probacsapat:

A rész - Feladatlebontas (csapatban)

A projektiink: (a projektalapitd lapunk alapjan)

Bontsatok munkacsomagokra! Addig bontsatok, amig minden darabhoz rendelheté egy felel6s és egy
hataridé.

A projekt:
1
2
3
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B rész - Gantt-diagram (a k6z6s mappaban lIévé tablazatsablonban)
Minden munkacsomag egy sor. Szinezd ki a heteket, amikor a feladaton dolgoztok.

# | Feladat | Felelés | Kezdés (hét) Id6tartam (hét) | Fliiggettol (#) |1 |2 3 | 4|5 |6 |7 |8

6

Kotelezd elemek:
» O legalabb 1 fligg6ség (egy feladat csak egy masik utan kezdédhet);
» O legaldbb 1 parhuzamos feladatpar (egyszerre mehetnek);
o O legalabb 1 mérfoldka (e): (hét: );
« O senkinek sincs 2-nél tobb feladata ugyanazon a héten.

Er6forrasok: mi kell a munkahoz (eszkéz, anyag, szoftver)?

A sziik keresztmetszetiink (amire mindenki var):

C rész - Siirg6s-fontos matrix (egyénileg)

ird be a sajat jov6 heti teenddid kozul 8-at a megfeleld negyedbe!



SURGOS NEM SURGOS

FONTOS 1. Most csinald: 2. Tervezd be:

NEM FONTOS 3. Add at vagy csinald gyorsan: 4. Hagyd el:

A legnagyobb idSrablom: Mit tehetek ellene?




